
 

 

Instruktioner för 
bokningsadministratörer i 
BokaMera 
För att kunna boka innergården på Lästmakargatan 2 behöver först en tvåstegsregistrering av dina 
kontaktuppgifter göras i bokningssystemet BokaMera. Vasakronan utför den första registreringen och 
därefter kommer ett mejl skickas till dig med begäran om att välja ett nytt lösenord till ditt konto. 
Länken är giltig i 24 timmar. Följ instruktionerna i mejlet. När du slutfört samtliga steg kan du påbörja 
din bokning, antingen via BokaMeras app ”BokaMera” eller Vasakronan Sumpen (bokamera.se). 

 

BokaMera-appen:  
Ladda ner och starta appen ”BokaMera”. Första gången du ska boka behöver du logga in med 
mailadress och ditt valda lösenord.  
I fältet ”Sök efter företag” skriver du in och väljer ”Vasakronan Sumpen”. 
Följ anvisningarna i appen för att välja tid och slutföra bokningen. 
 
  
Alt Sumpen.bokamera.se:  
Tryck på den blå knappen "Boka tid" på sidans startsida. Följ vidare anvisningar.  
I sista steget ombeds du att välja ”Logga in” eller ”Skapa konto”. Första gången väljer du ”Skapa konto” 
(nästa gång du ska göra en bokning kan du välja ”Logga in” direkt). 
Fyll i dina uppgifter och skapa konto. Du kan nu slutföra bokningen genom att trycka på knappen ”Boka 
tiden”. 
  
 
Alla manualer för hur du skapar ett konto och bokar tider finner du här.  
  
 
OBS! 
Innergården är bokningsbar på vardagar kl. 07.30-11.00 och kl.13.00-21.00. Andra tider godkänns efter 
överenskommelse med Vasakronan. Bokningar efter kl. 21.00 syns inte i BokaMera. 
  
Ex. Ni har fått ok att använda gården mellan kl. 15 och 22 dvs 7 timmar.  
Eftersom det endast går att boka fram till kl. 21 skapar du en bokning på 6 timmar mellan kl. 15.00 och 
21.00. 
 


